  UBND TỈNH ĐĂK NÔNG      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
 QUỸ HỖ PHÁT TRIỂN HTX                  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
DANH MỤC HƯỚNG DẪN HỒ SƠ VAY VỐN QUỸ LMHTX
	TT
	Danh mục
	Có
	không

	1
	Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.
	
	

	2
	Giấy đăng ký mã số thuế.
	
	

	3
	Điều lệ Hợp tác xã.
	
	

	4
	Danh sách thành viên HTX góp vốn.
	
	

	5
	Quyết định bổ nhiệm Kế toán.
	
	

	6
	Chứng minh nhân dân của Kế toán trưởng và người đại diện theo pháp luật Hợp tác xã.
	
	

	7
	Giấy Chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh; chứng chỉ hành nghề đối với loại hình kinh doanh có điều kiện.
	
	

	8
	Biên bản họp Đại hội thành viên V/v Đầu tư dự án và vay vốn Quỹ HTPTHTX.
	
	

	9
	Nghị quyết Đại hội thành viên V/v vay vốn đầu tư của Quỹ.
	
	

	10
	Nghị quyết Đại hội Thường niên của Hợp tác xã (hai năm gần nhất).
	
	

	II
	Hồ sơ Tài Chính (03 mục)
	
	

	1
	Báo cáo tài chính của HTX theo quy định trong 02 năm gần nhất;
	
	

	2
	Báo cáo nhanh tình hình tài chính của HTX đến Quý gần nhất.
	
	

	3
	Các văn bản, tài liệu về góp vốn Điều lệ và Thay đổi vốn điều lệ của HTX.
	
	

	III
	Hồ sơ dự án (8 mục)
	
	

	1
	Đơn xin vay vốn HTX;
	
	

	2
	Phương án vay vốn và trả nợ.
	
	

	3
	Dự án đầu tư (hoặc báo cáo đầu tư, hoặc báo cáo kinh tế kỷ thuật, hoặc báo cáo nghiên cứu khả thi được lập theo quy định).
	
	

	4
	Quyết định đầu tư (phê duyệt dự án)
	
	

	5
	Thiết kế, dự toán, thẩm tra dự toán; Quyết định phê duyệt thiết kế dự toán theo quy định.
	
	

	6
	Hồ sơ liên quan đến mặt bằng thực hiện dự án: Quyết định giao đất, cho thuê đất, Hợp đồng thuê đất, Giấy chứng nhận Quyền sử dụng đất..
	
	

	7
	Các văn bản, tài liệu liên quan đến việc đầu tư dự án (hợp đồng bao tiêu sản phẩm, hợp đồng cung ửng nguyên liệu…).
	
	

	8
	Đối với các dự án về xây dựng: Cung cấp các hồ sơ liên quan theo quy định hiện hành về quản lý đầu tư và xây dựng (giấy phép xây dựng).
	
	

	IV
	Hồ sơ đảm bảo tiền vay (02 đầu mục)
	
	

	1
	Bản sao giấy tờ chứng minh quyền sử dụng đất, quyền sở hữu hợp pháp đối với các tài sản dùng để thể chấp, cầm cố. (bản chính các giấy tờ này sẽ được giao cho Quỹ khi ký hợp đồng thế chấp, cầm cố).
	
	

	2
	Giấy tờ pháp lý của chủ tài sản (Chứng minh nhân dân, hộ khẩu, đăng ký kinh doanh của tổ chức….)
	
	

	V
	Hồ sơ giải ngân (06 mục)
	
	

	1
	Giấy đề nghị rút vốn vay.
	
	

	2
	Hồ sơ thầu (Áp dụng cho dự án đầu tư phát triển có sử dụng vốn nhà nước, vốn doanh nghiệp nhà nước từ 30% trở lên hoặc theo quy định của Luật đấu thầu)
	
	

	3
	Hợp đồng kinh tế (Hợp đồng mua bán, Hợp đồng thi công/xây dựng, hợp đồng giám sát…)
	
	

	4
	Hồ sơ đề nghị thanh toán, bao gồm:

· Biên bản nghiệm thu/bàn giao/giao hàng…

· Giấy đề nghị thanh toán (nếu có).
· Hóa đơn giá trị gia tăng (nếu có).

· Các hồ sơ giải ngân liên quan khác(nếu có).
· Ví dụ: Hồ sơ chứng nhận tiêu chuẩn chất lượng, hồ sơ chứng minh nguồn gốc xuất xứ hàng hóa, tờ khai Hải quan; giấy chứng nhận an toàn kỷ thuật và bảo vệ môi trường….
	
	

	5
	Chứng từ chứng minh đã thanh toán phần vốn đối ửng chú đầu tư.
	
	

	6
	Hồ sơ quyết toán, bản vẽ hoàn công (đối với công trình xây dựng khi giải ngân lần cuối cùng).
	
	

	VI
	Đối với vay vốn thành viên Hợp tác xã
	
	

	1
	Đơn xin vay vốn Quỹ Liên minh HTX tỉnh. (có xác nhận UBND xã).
	
	

	2
	Chứng minh nhân dân; sổ hộ khẩu. (không dùng sổ hộ khẩu tạm trú)
	
	

	3
	Quyết định công nhận thành viên; Sổ theo dõi góp vốn thành viên.
	
	

	4
	Hợp đồng sử dụng dịch vụ Hợp tác xã.
	
	

	5
	Nghị Quyết Hợp tác xã thống nhất đề nghị giới thiệu thành viên vay vốn.
	
	

	6
	- Biên bản Bầu Tổ trưởng tổ vay vốn.
	
	

	7
	Danh sách Tổng hợp thành viên vay vốn.
	
	

	8
	Tài sản đảm bảo (GCNQSDĐ).
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  ĐẠI DIỆN HỢP TÁC XÃ       QUỸ HỖ TRỢ PHÁT TRIÊN HTX TỈNH. 
         (Giám đốc HTX)                               (Cán bộ kiểm tra)

(Nếu có gì không rõ đề nghị Giám đốc các HTX liên hệ số điện thoại: 0905237438 gặp đồng chí Toàn; điện thoại: 0985868569 đ/c Tuấn).
